CURSO

AUXILIAR
DEPARTAMENTO PESSOAL

certificamos que

M¢ércia Rocha de lima </ >

Portador do CPF \

Completou o curso de AUXILIAR DEPARTAMENTO PESSOAL

Com carga horaria de 100 horas.

Data de Conclusao 23/06/2023

Regulado Pelo Decreto |E - E-l

Presidencial N° 5.154,

de 23 de julho de 2004 I o
|E 4 .||

VALIDADE

-

ToWNISTRA 7,
.\ Allison Stegen ¢

Headmaster

Centro Internacional
de Administracao

e



Rotinas Recursos Humanos
Indicador — Turnover

Indicador — Absenteismo
Indicador — Acidente de Trabalho
Tipos de Contrato de Trabalho
Jornada de Trabalho

Variantes de Horas Noturnas
Admissao Registro do Empregado
Exame Médico

Folha de Pagamento

Salario x Remuneragao

GRADE CURRICULAR

Auxiliar em Departamento Pessoal

Adicionais — Insalubridade
Adicionais — Noturno

Adicionais — Hora Extra Comum
Adicionais — Hora Extra Noturna
Adicionais — Insalubre
Adicionais — Periculosidade
Adicionais — Periculosa
Descontos na Folha de Pagamento
Reflexo DSR sobre Faltas
Reflexo DSR sobre Extras
Calculo de Folha de Pagamento

Férias

13° Salério

Rescisao do Contrato de Trabalho
Calculo de Rescisao na Pratica
Seguro Desemprego

Previdéncia Social

Aposentadoria




